Guatemala, 28 de febrero de 2023

Licenciada

Gretchen Fabiola Barneond Martinez
Directora General

Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada:

Me dinijo a usted de la manera mds atenta y con ¢l fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondiente al {mico producto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y los resultados esperados que continuacion se detallan. Segin Acta
administrativa DYC-DGA-10-2023 de 1a Direccion General de las Artes.

ACTIVIDADES:

Apoye en los procesos de compra del Centro de Costo.

Apoye en la conformacién de expedientes de pago para liquidacion.
Recepeione y archive los documentos gue mgresan 2l Centro de Costo.
Apoye en la elaboracién y redaccion de documentos oficiales.

Otras actividades afines a mi servicio.

7 |
Cindy Ldre jalva Valencia

Lic. Jerson M. Makepeace Mazarieges
Director Tecnico |
Direccion Administrativa Financiers
Direceign General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes



Informe del tinico producto

Informe de documentos oficiales recepcionados, elaborados, archivados y trasladados del

Centro de Costo de la Direccion General de las Artes, del mes de febrero de 2023.

e Se apoyo en los procesos de compra del Centro de Costo. “VER ANEXO I”

e Se apoyo en la conformacidn de expediente de pago para liquidacion. “VER

ANEXO II”

e Se apoyo en la recepcion de toda la documentacion oficial que ingresé al Centro de

Costos de Ia Direccion General de las Artes.

e Se apoyd en archivar y trasladar toda la documentacién que ingresé y se envid del

Centro de Costos de la Direccion General de las Artes.

e Se apoyo en la elaboracion de Oficios y conocimientos del Centro de Costos de la

Direccion General de las Artes. “VER ANEXO III”

e Se apoyo en atender llamadas telefonicas y al publico que se apersono al

Departamento, durante el mes de noviembre.

Cindy Corena Grijalva Valencia

_ ,;///f/f/z/// "

€ inistrativo Financiero
Lln. .!er'snn M. Makepeace Mazariegos
Birector Técnico |
Direccion Administrativa Financiers
Oireccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportas
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